Handwerkskammer
Potsdam

Merkblatt

Eintragung in die Handwerksrolle

Die Eintragung in die Handwerksrolle kann bei der Handwerkskammer Potsdam oder bei der zustandigen Kreis-
handwerkerschaft beantragt werden. Qualifikationsnachweise werden bei Antragstellung im Original geprift.
Sollten Sie die Antragsunterlagen per Post zusenden, bitten wir Sie, die Qualifikationsnachweise als beglaubigte
Kopien einzureichen. Folgende Unterlagen und Qualifikationsnachweise werden fir die Eintragung bendtigt:
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Unterlagen bei Einzelunternehmen

Vollstandig ausgefiilltes und unterschriebenes Formular ,Antrag auf Eintragung”
Qualifikationsnachweis (siehe 5. Qualifikationsnachweise)

Bei angestellten fachtechnischen Betriebsleitern zusatzlich

= vollstandig ausgefiilltes Formular ,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”
= Kopie des Arbeitsvertrages

* Meldebescheinigung zur gesetzlichen Sozialversicherung geméaR § 25 DEUV

Handelsregisterauszug (sofern vorhanden)

Unterlagen bei der Gesellschaft des biirgerlichen Rechts

Vollsténdig ausgefiilltes und von den Gesellschaftern unterschriebenes Formular
,»Antrag auf Eintragung”

Gesellschaftsvertrag (wenn ein Gesellschafter gleichzeitig fachtechnischer Betriebsleiter
ist, muss dieser mindestens 30 % am Gewinn und Verlust beteiligt sein)
Qualifikationsnachweis (siehe 5. Qualifikationsnachweise)

Vollstandig ausgefilltes Formular ,,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”

Bei angestellten fachtechnischen Betriebsleitern zusatzlich

= vollsténdig ausgefiilltes Formular ,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”
=  Kopie des Arbeitsvertrages

*  Meldebescheinigung zur gesetzlichen Sozialversicherung gemaR § 25 DEUV

Unterlagen bei sonstigen Personengesellschaften

Vollstandig ausgefiilltes und von den Gesellschaftern unterschriebenes Formular
,Antrag auf Eintragung“

Handelsregisterauszug

Qualifikationsnachweis (siehe 5. Qualifikationsnachweise)

Vollstandig ausgefilltes Formular ,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”

Bei angestellten fachtechnischen Betriebsleitern zusatzlich

= vollstandig ausgefiilltes Formular , Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”
= Kopie des Arbeitsvertrages

* Meldebescheinigung zur gesetzlichen Sozialversicherung geméaR § 25 DEUV
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4. Unterlagen bei juristischen Personen oder bei deren Beteiligung an einer Personengesellschaft
4.1 Vollstandig ausgefilltes und vom Geschaftsfiihrer unterschriebenes Formular , Antrag auf Eintragung”
4.2 Handelsregisterauszug
4.3 Qualifikationsnachweis (siehe 5. Qualifikationsnachweise)
4.4 Vollstandig ausgeflltes Formular ,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”
4.5 Bei angestellten fachtechnischen Betriebsleitern zusatzlich
= vollstandig ausgefiilltes Formular ,,Erklarung zur fachtechnischen Betriebsleitung”
= Kopie des Arbeitsvertrages
= Meldebescheinigung zur gesetzlichen Sozialversicherung gemiR § 25 DEUV

5. Qualifikationsnachweise bei allen Rechtsformen Nr. 1 -4

5.1 Meisterbrief in dem entsprechenden oder in einem verwandten Handwerk oder

5.2 Ingenieur- bzw. Technikerzeugnis (inkl. Fachertbersicht) einer deutschen Hoch-, Fachhoch- bzw.
Fachschule fiir Techniker der Fachrichtung fiir das jeweilige Handwerk oder

53 Abschlisse als Meister der volkseigenen Industrie der jeweiligen Fachrichtung oder

5.4 Abschlisse als Industriemeister, gepriifter Polier der jeweiligen Fachrichtung oder

5.5 sonstige gleichwertige Prifungen nach § 42 Abs. 2 HwO bzw. § 53 BBiG oder

5.6 Ausnahmebewilligung/Ausiibungsberechtigung nach §§ 7a ff. HwO flr das beantragte oder ein damit
verwandtes Handwerk oder

5.7 Vertriebene bzw. Spataussiedler mit entsprechenden Unterlagen

Unabhangig von der Rechtsform ist, sofern vorhanden, der Aufenthaltstitel vorzulegen.

Sollte keine der hier genannten Qualifikationen vorliegen, sind die Mitarbeiter*innen der Handwerkskammer
Potsdam gerne bereit, in einem personlichen Beratungsgesprach die ggf. dennoch bestehenden Voraussetzun-
gen zur Eintragung in die Handwerksrolle mit Ihnen zu klaren.

lhre Ansprechpartner sind:

Kathleen Rode, fiir die kreisfreie Stadt BRB und den Landkreis PM, Telefon +49 331 3703-147

Katrin Wehden, fir die Landkreise OHV und HVL, Telefon +49 331 3703-169

Andrea Jechow, fur die Landkreise OPR und TF, Telefon +49 331 3703-166

Cindy Thasler, fur die kreisfreie Stadt Potsdam und den Landkreis Prignitz, Telefon +49 331 3703-167
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